KOPRUBASI KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN . . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
3091 Sayih Tasinmaz Mal Zilyetligine Di 15 Gun (+5 Gun de Karar
R . -Dilekge, o .
1- Yapilan Tecaviizlerin Vali ve “Tapu Belgesi (Varsa) Tebligi olmak tizere
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari ' toplam 20 giin)
Dernek Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler
eklenir.(Ek-2)
1- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek
tizugu,
2- Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi
halinde; bu tlizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus
belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar tarafindan yetkilendirilen
gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmig kararin
fotokopisi,
2- | Dernek Kurulusu 3-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif | 30 Gin

disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu
tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Igisleri
Bakanliginca izin verildigini belirten dernek kurucular
tarafindan imzalanmis yazili beyan,

4- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin
Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarii gosterir belgelerin
fotokopileri,

5- Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.




Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi
diizenlenmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen
yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi,
mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1

ve igyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig:
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge;

30 Gin

Siyasi Parti il-Ilce Teskilat Kurulusu

Kurulusun yapilmasinin istendigine dair iist yazi1 ekinde
asagida belirtilen belgeler istenir.

1-Genel Merkez atama yazis1

2-Yonetim Kurulu Cizelgesi

3-Yonetim Kurulundaki kisilere ait

a)Nufus Clzdan Fotokopisi

b)ikametgah Belgesi

¢)AdIi Sicil Kaydi

20 Dakika

Siyasi Partilerin Kongre Evraklari

Kongrenin yapildigina dair iist yazi ekinde asagida belirtilen
belgeler istenir.

1-Genel Kurul Sonug Bildirimi

2-Divan Tutanagi

3-Secim Tutanagi

4-Y 6netim Kurulundaki kisilere ait

a)Nufus Clzdan Fotokopisi

b)ikametgah Belgesi

c)Adli Sicil Kaydi

20 Dakika




Sendika Kurulusu

Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis sendika tiizigi
2-Kurucularin listesi

3-Sendikalar i¢in kurucularin kurucu olabilme sartlarina sahip
olduklarini ifade eden yazili beyanlar1

4-Ilk genel kurula kadar sendikay idare edecek kisilerin listesi

30 Gun

Sendika Genel Kurul Evraklan

Genel kurulun yapildigina dair yazilan iist yaz1 ekinde
asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Genel kurul sonug bildirimi

2-Secim Kurulu tasdikli liste

3-Divan tutanagi

4-Kurum yetki belgeleri

20 Dakika

Yardim Toplama Talebi

Tuzel Kisilerin miiracaat dilekcelerine asagidaki belgeler
eklenir.

1- Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne
miktarda yardim toplanacag: ve faaliyette gorevlendirileceklerin
isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu karari

2-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve
kesif 6zeti gibi belgeler

3- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik
fotograflari,

4-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda
kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri saklt
kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi,
5-Adli Sicil Beyani,

Gercek Kisilerin miiracaatlarinda ise;

1-Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim
toplanacagi ve bu faaliyette calistirilacak kisi sayisin1 belirten
bilgileri ihtiva eden dilekce.
2-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve
kesif 6zeti gibi belgeler.

3- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik
fotograflari.

4-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda
kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri saklt
kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi.

10 Gin




5-Adli Sicil Beyani,

Kurumlarin yardim toplama taleplerinde;

1-Kurum yetkili amirinin onay1 ile en az {i¢ kisiden olusacak
yardim toplama komisyonunun olusturulmasi.

2-Toplanacak yardim miktarmi belirlemeye yarayacak rapor ve
kesif 6zeti gibi belgeler

3-Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik
fotograflari,

4-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda
kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli
kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi,
5-Adli Sicil Beyani,

Kurumun, personeli disindaki Kisi ve kuruluslardan yardim
toplama taleplerinde ise;

1-En az ii¢ kisiden olusacak yardim toplama komisyonunun
olusturulmasi. Toplanacak yardim miktarim1  belirlemeye
yarayacak rapor ve kesif dzeti gibi belgeler

2- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik
fotograflari.

3-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda
kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri saklt
kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi,
4-Adli Sicil Beyan,

Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu
(Sadece basvurular alinip sisteme
girilmektedir. Miiracaatlar il Hakem
Heyetince Sonu¢landirilmaktadir.)

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

-S6zlesme vb.

2 Ay.6 ay

10-

Ticari Amagla Internet Toplu kullanim
Saglayici 1zin Belgesi

Basvuru Belgeleri:

1- Dilekge

2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
onayl1 bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurun niifus clizdan
fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.

15 Gin.




Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde llgemiz  sinirlan
icerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Nifus

11- | “Apostille” tasdik serhi 20 Dakika
post feseri Midiirliigi tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl
belgelerin imza tasdiki islemi.
30 Gun.
12- | insan Haklanr Thlalleri Bagvurusu Dilekge.
Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu
13- Yurt Dis1 Bakim Belgesi Diizenlenmesi (Doldurulmus ve Niifus Onayli) 20 Dakika
. 1- Makama Hitaben Talebine uygun yazilmis Dilekge,
3071 Sayih Dilekce Hakkinin ] _ ) .
14- | Kullanmasina Dair Kanun Geregince (Dllek(;edfa, Yazﬂan makarmn adi, istem, adi squdl, imza, 30 giin
Yapilan Miiracaatlar tarith, T.C.Kimlik No ve adresin bulunmas1 gereklidir.)
1- Bilgi Edinme bagvuru Formu (Matbu Dilekgce
4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kaymakan}hktan. temin ?dlleblhr)
15- o . (Gergek-Tiizel Kisiler igin)
Geregince Yapilan Miiracaatlar i o 15 is eiin
Not: (Cevap siiresi 15 giindiir, bilginin bagka kurumu S Is giinii
ilgilendirmesi halinde siire 30 is glintidiir)
1-Sikayet Dilekg¢esi
4483 Sayilh Memurlar ve Diger Kamu (Dilekgede bulunmast gereken hususlar: Sikayetcinin  Adi,
16- | Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda | Soyadi; Adresi, ve Telefon numarasi. Sikayet edilen memurun | 30 + 15 Gin
Karar Adi, Soyadi, Calistigi kurum bulunur, Isimsiz dilekgeler isleme
konulmaz)
17- | Adli Sicil Belgesi (Sabika Kaydi) 1-Dilekge 5 Dakika
1 S1e belgest ! ya 2-Niifus Ciizdani ash
CIMER BASVURULARI 1- Basvuru dilekgesi .
18- . . ) 30 Gun
2- Internet lizerinden yapilan Cimer bagvurulari
. Internet araciligi ile e-mail yoluyla yapilan bagvurular ve Bakanligin
INTERNETTEN E-POSTA YOLUYLA . S o . N .. .3
19- | YAPILAN BASVURULAR Ier]tﬁl]’gﬁ':esrltesmden ilgisi nedeni ile kurulumuza yonlendirilen ve diger 30 Giin
20- 15 gln




2886 SAYILI DEVLET IHALE
KANUNUNUN 75. MADDESI
GEREGINCE TAHKIKAT
(ECRIMISIL VE TAHLIYE)

1-Tlgili kurumun talep yazisi,

2-Bosaltilmasi istenilen yer i¢in yapilan tebligat,

3-Kira s6zlesmesi ve diger her tiirli bilgi ve
belgeler

DiSIPLIN CEZASINA ITIRAZ

1-Itiraz dilekgesi (7 giin icinde)

21- | ISLEMLERI 2-Disiplin cezasi karari 30 Giin
3-Disiplin cezasi karari teblig-tebellig belgesi
Kamu
Gorevlileri : "
22- Etik Davrams 1. Dilekge 15 Gin
Tlkeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine

Ik Miiracaat Yeri: Képriibasi Kaymakamlig

basvurunuz.

Isim

isim :Nizamettin ALEMDAR

Unvan ‘Yazi isleri MUd{rQ Unvan
Adres :Kbprubasi Hukimet Konagi Kat:2 Adres
Tel :(0462) 671 40 92 Tel
Faks :(0462) 671 44 34 Faks
E-Posta : nizamettin.alemdar@icisleri.gov.tr E-Posta

ikinci Miracaat Yeri: Képribasi Kaymakamhgi
: Murat EKINCI

: Kaymakam

: Koprubasi Hikumet Konagi Kat:2
:(0462) 671 40 92

:(0462) 671 44 34

. murat.ekinci@icisleri.gov.tr

Kurumsal e-posta: kaymakamlik@koprubasi.gov.tr
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